АДМИНИСТРАЦИЯ

МОЛОТНИКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Котельничского района Кировской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 03.06.2015 года                                                                                     № 21/1
с. Молотниково
Об утверждении порядка осуществления внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита 

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации и в целях повышения эффективности внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита, администрация Молотниковского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Порядок осуществления   внутреннего финансового контроля  и внутреннего финансового аудита в  администрации Молотниковского сельского поселения.

2. Утвердить перечень должностных лиц администрации Молотниковского сельского поселения, уполномоченных принимать решение о проведении проверок, ревизий и обследований по осуществлению полномочий по внутреннему финансового контроля и внутреннего финансового аудита:

Глава администрации Молотниковского сельского поселения,

Специалист администрации Молотниковского сельского поселения,

Главный бухгалтер администрации Молотниковского сельского поселения.

3. Опубликовать настоящее постановление в «Информационном бюллетене».

4. Контроль за исполнение оставляю за собой.
	Глава администрации 

Молотниковского сельского поселения
	
	О.И. Стародубцева


___________________________________________________________________
ПОДГОТОВЛЕНО

	Глава администрации   Молотниковского сельского поселения 
	
	               О.И. Стародубцева 


РАЗОСЛАНО: в дело, в бухгалтерию.

УТВЕРЖДЕН
                                                                     постановлением администрации 

Молотниковского сельского поселения

№ 21/1  от 03.06.2015    

ПОРЯДОК

осуществления внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита в администрации Молотниковского сельского поселения
1. Общие положения

1.1.  Настоящий Порядок устанавливает  требования к организации и проведению внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита в Администрации Молотниковского сельского поселения. 
1.2. Целями внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита являются:

            - оценка целевого и эффективного использования средств бюджета муниципального образования;

            - подтверждение достоверности бухгалтерского учета и отчетности, в том числе о реализации муниципальных программ; 

            - оценка соблюдения бюджетного законодательства и иных нормативных актов, регулирующих бюджетные правоотношения;  
1.3. Внутренний финансовый контроль и внутренний финансовый аудит осуществляется в соответствии с:

1) Бюджетным кодексом Российской Федерации;

2) Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

3) настоящим Порядком.
1.4. Внутренний финансовый контроль и внутренний финансовый аудит осуществляется должностными лицами администрации Молотниковского сельского поселения (далее – органами внутреннего финансового контроля (аудита))  в лице ведущего специалиста администрации Молотниковского сельского поселения и главного бухгалтера.
1.5. Внутренний финансовый контроль и внутренний финансовый аудит осуществляется в отношении бюджетных средств муниципального образования Молотниковское сельское поселение, определенных решением Думы поселения на соответствующий год.
2. Объекты внутреннего муниципального финансового контроля аудита

2.1.  Объектами внутреннего муниципального финансового контроля и внутреннего финансового аудита  (далее - объекты контроля (аудита)) являются:

       - администрация Молотниковского сельского поселения, являясь главным распорядителем (получателем) бюджетных средств, главным администратором доходов бюджета:
       - муниципальные казенные учреждения Молотниковского сельского поселения.

2.2.  Полномочиями администрации Молотниковского сельского поселения по осуществлению внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита являются:

1) контроль за соблюдением бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения;

2) контроль за полнотой и достоверностью отчетности  о реализации ведомственных программ,  том числе отчетности об исполнении муниципальных заданий.
3. Организация внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита

3.1.При осуществлении внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита проводятся проверки, ревизии, обследования (далее - контрольные мероприятия):


- проверка, под которой понимается совершение контрольных действий по документальному и фактическому изучению законности отдельных финансовых и хозяйственных операций, достоверности бюджетного (бухгалтерского) учета и бюджетной (бухгалтерской) отчетности в отношении деятельности объекта контроля за определенный период;

- ревизия, под которой понимается комплексная проверка деятельности объекта контроля, которая выражается в проведении контрольных действий по документальному и фактическому изучению законности всей совокупности совершенных финансовых и хозяйственных операций, достоверности и правильности их отражения в бюджетной (бухгалтерской) отчетности;

- обследование, под которым понимается анализ и оценка состояния определенной сферы деятельности объекта контроля.

3.2. Контрольные мероприятия по осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля (аудита) проводятся на основании утвержденного плана.

3.3. Планирование мероприятий внутреннего муниципального финансового контроля (аудита) осуществляется с учетом результатов ранее проведенных проверок, путем изучения первичных документов, регистров бухгалтерского учета, нормативной документации, плановых, отчетных данных, иной информации, позволяющей предполагать  о совершаемых нарушениях бюджетного законодательства, нецелевого и (или) эффективного  использования бюджетных средств, недостоверности бухгалтерского (бюджетного) учета и отчетности, а так же с учетом периодичности контроля не реже 1 раза в год.

3.4. По мере необходимости  могут проводиться   внеплановые контрольные мероприятия.

3.5. Годовой план проверок разрабатывается ответственным лицом и утверждается главой администрации поселения.

3.6. Внеплановые проверки проводятся по поручению главы администрации Молотниковского сельского поселения.
3.7. Плановые и внеплановые проверки проводятся в соответствии с распоряжением, изданным главой поселения, в котором указываются: наименование объекта контроля, проверяемый период, тема и основание проведения проверки, состав рабочей группы и сроки проведения контрольного мероприятия.

3.8. О проведении контрольного мероприятия  объект контроля уведомляется письменным уведомлением.

3.9. Внеплановые контрольные мероприятия  проводятся без письменного уведомления объекта контроля.

3.10. Нормы, регулирующие организацию внутреннего финансового контроля, распространяются на организацию внутреннего финансового аудита.
4. Планирование контрольных мероприятий

4.1. Ревизии и проверки проводятся уполномоченным лицом администрации Молотниковского сельского поселения в соответствии с планом. (Приложение 2) Проведение обследований носит внеплановый характер.

4.2. План устанавливает обязательный для исполнения перечень ревизий и проверок с указанием наименования объектов контроля (аудита). Периодичность составления плана – годовая.

4.3. Запрещается проведение повторных контрольных мероприятий за один и тот же период по одним и тем же вопросам. Периодичность проведения контрольных мероприятий – не реже одного раза в семь лет.

4.4. План формируется уполномоченным лицом администрации Молотниковского сельского поселения (главным бухгалтером) с учетом предложений специалистов администрации, периодичности проведения контрольных мероприятий, степени обеспеченности трудовыми ресурсами, реальности сроков проведения.

4.5. План контрольных мероприятий подписывается уполномоченным лицом администрации (главным бухгалтером) и утверждается главой администрации Молотниковского сельского поселения.

5. Проведение внутреннего финансового контроля
5.1. Администрация Молотниковского сельского поселения:
а) как главный распорядитель  бюджетных средств  бюджета поселения осуществляет внутренний финансовый контроль, направленный на:

- соблюдение внутренних стандартов и процедур составления и исполнения местного бюджета по расходам, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета этим главным распорядителем и подведомственными ему  получателями бюджетных средств местного бюджета;

- подготовку и организацию мер по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств.

б) как главный администратор  доходов  бюджета поселения осуществляет внутренний финансовый контроль, направленный на соблюдение внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета по доходам, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета этим главным администратором доходов  бюджета.

в) как главный администратор источников финансирования дефицита  бюджета поселения осуществляет внутренний финансовый контроль, направленный на соблюдение внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета по источникам финансирования дефицита бюджета, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета этим главным администратором источников финансирования дефицита  бюджета поселения. 

5.2. Руководитель и члены рабочей группы вправе:
-  находиться на территории, в административных зданиях и служебных помещениях объекта контроля;

- вносить, выносить и пользоваться собственными организационно-техническими средствами, в том числе компьютерами, ноутбуками, калькуляторами, телефонами;

- получать для достижения целей контрольного мероприятия все необходимые документы (справки, письменные пояснения и другие документы);

- получать копии документов, как на бумажном, так и на электронном носителе и приобщать к материалам контрольного мероприятия. 

- получать доступ к информационным ресурсам автоматизированных систем;

- получать устные разъяснения по существу проверяемых вопросов.
Субъектами внутреннего финансового контроля являются:

a) глава администрации сельского поселения;

b) заместитель главы администрации сельского поселения;

c) муниципальные служащие4

d) работники администрации сельского поселения.
5.3. В процессе контрольного мероприятия проводятся контрольные действия по документальному и фактическому изучению:
- учредительных, регистрационных, плановых, бухгалтерских, отчетных и других документов (по форме и содержанию);

- полноты, своевременности и правильности отражения совершенных финансовых и хозяйственных операций в бюджетном (бухгалтерском) учете и бюджетной (бухгалтерской) отчетности, в том числе путем сопоставления записей в учетных регистрах с первичными учетными документами, показателей бюджетной (бухгалтерской) отчетности с данными аналитического учета;

- фактического наличия, сохранности и правильного использования товарно-материальных ценностей, находящихся в муниципальной  собственности поселения, денежных средств и ценных бумаг, достоверности расчетов, объемов поставленных товаров, выполненных работ и оказанных услугах, операций по формированию затрат и финансовых результатов;

- постановки и состояния бюджетного (бухгалтерского) учета и бюджетной (бухгалтерской) отчетности у объекта контроля;

- наличие и состояние текущего контроля за движением материальных ценностей и денежных средств, правильность формирования затрат, полнота оприходования, сохранность и фактическое наличие денежных средств и материальных ценностей, достоверность объемов выполненных работ и оказанных услуг;

- результативности, адресности и целевого характера использования средств бюджета в соответствии с утвержденными бюджетными ассигнованиями и лимитами бюджетных обязательств;

- соблюдения получателями межбюджетных субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, а также иных субсидий и бюджетных инвестиций, условий, целей и порядка, установленных при их предоставлении;

- правильности исчисления, полноты и своевременности осуществления платежей в бюджет, пеней и штрафов по ним;

- планирования (прогнозирования) поступлений и выплат по источникам финансирования дефицита бюджета;

- адресности и целевого характера использования выделенных в распоряжение объекта контроля  ассигнований, предназначенных для погашения источников финансирования дефицита бюджета;

- полноты и своевременности поступления в бюджет источников финансирования дефицита бюджета;

- исполнения бюджетных смет, обоснованности произведенных расходов, связанных с текущей деятельностью, бюджетная отчетность;

- принятых объектом контроля (аудита) мер по устранению нарушений, возмещению материального ущерба, привлечению к ответственности виновных лиц по результатам предыдущих контрольных мероприятий.

5.4.Контрольные мероприятия проводятся в соответствии с утвержденным планом.
5.5. Результаты проверки и ревизии оформляются актом, обследование – заключением.
5.6 Акт состоит из вводной, описательной и заключительной частей.
5.7.Акт проверки или ревизии составляется в двух экземплярах и подписывается должностными лицами, осуществляющими контрольное мероприятие.

5.8. Один экземпляр акта проверки или ревизии с отметкой об ознакомлении руководителя учреждения объекта контроля хранится в органах внутреннего финансового контроля, второй направляется главе администрации сельского поселения для рассмотрения и принятия решения в соответствии с законодательством.

5.9. Контроль над ходом мероприятий по устранению выявленных нарушений осуществляет глава администрации сельского поселения.
6. Проведение внутреннего финансового аудита

6.1 Внутренний финансовый аудит осуществляется в отношении объектов контроля (аудита) на основе функциональной независимости в целях:
- оценки надежности внутреннего финансового контроля и подготовки рекомендаций по повышению его эффективности;

- подтверждения достоверности бюджетной отчетности и соответствия порядка ведения бюджетного учета методологии и стандартам бюджетного учета, установленным Министерством финансов Российской Федерации;

- подготовки предложений по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств.

6.2. При проведении внутреннего финансового аудита осуществляется проверка соблюдения законов и иных нормативных правовых актов, регламентирующих использование областных средств и областной собственности, а также выполнения требований нормативных правовых актов, которые определяют форму и содержание бюджетного (бухгалтерского) учета и отчетности.
6.3. С целью оценки надежности внутреннего финансового контроля и подготовки рекомендаций по повышению его эффективности субъектом контроля (аудита) осуществляет обследование следующих вопросов:
- наличия нормативных правовых актов, устанавливающих порядок, формы, методы и периодичность осуществления внутреннего финансового контроля, проверки их соответствия требованиям Бюджетного кодекса Российской Федерации;

- наличия составленного и утвержденного субъектом контроля (аудита) плана на календарный год;

-полноты и своевременности выполнения контрольных мероприятий, предусмотренных планом;

- соблюдения требований к организации и проведению контрольных мероприятий;

- наличия оформленных материалов проведенных контрольных мероприятий;

-соблюдения требований к оформлении акта по результатам контрольных мероприятий;

- своевременности рассмотрения обращений граждан и организаций по вопросам проведения контрольных мероприятий;

- наличия отчетности о контрольной деятельности, достоверность и полнота отражения в ней результатов контрольных мероприятий;

- анализа целевых показателей при исполнении программ, подпрограмм, мероприятий;

- устранения недостатков, выявленных предыдущим контрольным мероприятием;

- другие вопросы в части проведения внутреннего финансового контроля и оформления его результатов.

6.4. С целью подтверждения достоверности бюджетной отчетности и соответствия порядка ведения бюджетного учета методологии и стандартам бюджетного учета, установленным Министерством финансов РФ, осуществляет обследование следующих вопросов:
- составления и исполнения бюджета, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета;

- проверки бюджетной (бухгалтерской) отчетности, анализ ее достоверности, своевременности ее составления и представления;

- анализа дебиторской и кредиторской задолженности, и разработка рекомендаций по ее уменьшению и взысканию;

- анализа первичных данных бюджетного учета;

- выявления недостатков и нарушений в бюджетном учете и отчетности;

- наличия программно-технического комплекса для ведения бюджетного учета и его специфические особенности;

- другие вопросы в части проведения аудита достоверности бюджетной отчетности и соответствия порядка ведения бюджетного учета.

6.5. при проведении анализа и оценки деятельности объектов контроля (аудита) по управлению финансами с целью подготовки предложений по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств осуществляются:
- анализ эффективности использования бюджетных средств, выявление финансовых резервов, а также направлений привлечения дополнительных финансовых ресурсов (средств от приносящей доход деятельности, участия в целевых программах и др.);

- проверка проектов и программ на соответствие результатов заявленным целям, задачам, планируемым показателям результативности;

- анализ своевременности разработки и принятия нормативных правовых актов, необходимых для своевременного финансирования бюджетных обязательств;

6.6. По результатам проведенного обследования должностными лицами субъекта контроля (аудита) составляется заключение о результатах внутреннего финансового аудита, в котором указываются предложения по устранению выявленных нарушений и недостатков, рекомендации по повышению эффективности внутреннего финансового контроля, на основании собранных доказательств.
6.7. Перед составление заключения рекомендуется оценить, насколько полученные доказательства являются достаточными и надлежащими.
Доказательства считаются достаточными, если информация, которая основывается на фактах, является убедительной.

Надежными доказательствами считаются, если информация является наиболее полной и заслуживает доверия.

Уместными доказательства являются, если информация подтверждает наблюдения и рекомендации.

Полезными доказательства считаются, если информация помогает субъекту контроля (аудита) достигать своих целей.

Доказательства должны обосновывать сделанные выводы и рекомендации.

6.8.Заключение составляется в двух экземплярах и должно состоять из вводной, аналитической и итоговой частей.
6.9.Заключение подписывается рабочей группой субъекта контроля (аудита), согласовывается с руководителем субъекта контроля (аудита) и не позднее последнего дня обследования направляется объекту контроля (аудита) для подписания. Контроль по результатам проведения внутреннего финансового аудита представляет собой обеспечение эффективной реализации предложений по устранению выявленных нарушений и недостатков, по повышению эффективности внутреннего финансового контроля, и осуществляется главой поселения.
7. Порядок реализации материалов ревизии и проверки

7.1. Реализация материалов ревизии и проверки начинается в ходе проведения ревизии и проверки по мере выявления нарушений. Руководитель объекта контроля информируется о выявленных нарушениях для принятия необходимых мер к их устранению. При их устранении делается соответствующая запись в заключении.

7.2. в случаях установления нарушения бюджетного законодательства РФ и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, органом, осуществляющим внутренний финансовый контроль, составляются представления или предписания.

Представление – это документ, который должен содержать обязательную для рассмотрения в установленные в нем сроки информацию о выявленных нарушениях бюджетного законодательства РФ и иных нормативно правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, и требования о принятии мер по их устранению, а также устранению причин и условий таких нарушений.

Предписание – это документ, который должен содержать обязательные для исполнения в указанный срок требования об устранении нарушений бюджетного законодательства РФ и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, и требование о возмещении причиненного таким нарушением ущерба муниципальному образованию.

7.3. В случае неисполнения представлений или предписаний, требований о восстановлении бухгалтерского учета либо устранении иных обстоятельств, препятствующих проведению контрольного мероприятия, непредставления  или несвоевременного представления информации, документов и материалов, необходимых для осуществления полномочий по внутреннему финансовому контролю и внутреннему финансовому аудиту, а равно их представление не в полном объеме или представления недостоверной информации уполномоченное лицо вносит главе администрации сельского поселения предложение о применении к руководителю объекта контроля мер дисциплинарного взыскания.

8. Рекомендации по составлению, утверждению и ведению карты

внутреннего финансового контроля
8.1. Подразделение, ответственное за результаты выполнения внутренних бюджетных процедур, составляет карту внутреннего финансового контроля. 

8.2. Под результатом выполнения внутренней бюджетной процедуры понимается утвержденный документ, необходимый для реализации бюджетного полномочия главного администратора (администратора) и получателя бюджетных средств, составленный в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, правовых актов главного администратора (администратора) бюджетных средств. К таким документам, например, относятся обоснование бюджетных ассигнований, реестр расходных обязательств, бюджетная смета, проект бюджетной сметы, бюджетная отчетность, заявка на кассовый расход, заявка на получение наличных денег.
8.3. Карта внутреннего финансового контроля составляется при ее формировании и (или) актуализации. Карта внутреннего финансового контроля подлежит актуализации до начала очередного финансового года. Актуализация карт внутреннего финансового контроля также проводится:

при принятии решения руководителем (заместителем руководителя) главного администратора (администратора) и получателя бюджетных средств о внесении изменений в карты внутреннего финансового контроля;

в случае внесения изменений в нормативные правовые акты, регулирующие бюджетные правоотношения, определяющих необходимость изменения внутренних бюджетных процедур.

8.4. Утверждение карт внутреннего финансового контроля осуществляется руководителем (заместителем руководителя) главного администратора (администратора) бюджетных средств и (или) получателя бюджетных средств.
8.5. Перед составлением карты внутреннего финансового контроля подразделение, ответственное за результаты выполнения внутренних бюджетных процедур,формирует перечень операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренней бюджетной процедуры).

8.6. При составлении Перечня оцениваются бюджетные риски, связанные с проведением указанной в Перечне операции, в целях ее включения в карту внутреннего финансового контроля или исключения из карты внутреннего финансового контроля, определения применяемых к ней контрольных действий.

8.7. Оценка бюджетных рисков состоит в идентификации рисков по каждой указанной в Перечне операции и определении уровня риска.

8.8. Идентификация рисков предполагает проведение анализа информации, указанной в представлениях и предписаниях органов государственного (муниципального) финансового контроля, рекомендациях (предложениях) внутреннего финансового аудита, иной информации об имеющихся нарушениях и недостатках в сфере бюджетных правоотношений, их причинах и условиях, в том числе содержащейся в отчетах ведомственного финансового контроля.
8.9. Идентификация рисков заключается в определении по каждой операции (действию по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры) возможных событий, наступление которых негативно повлияет на результат внутренней бюджетной процедуры (например, несвоевременность выполнения операции, ошибки, допущенные в ходе выполнения операции).
9.0. Каждый бюджетный риск подлежит оценке по критерию «вероятность», характеризующего ожидание наступления события, негативно влияющего на выполнение внутренних бюджетных процедур, и критерию «последствия», характеризующего размер наносимого ущерба, потери репутации главного администратора (администратора) бюджетных средств (снижение внешней оценки качества финансового менеджмента главного администратора бюджетных средств), существенность налагаемых санкций за допущенное нарушение бюджетного законодательства, снижение результативности (экономности) использования бюджетных средств. По каждому критерию определяется шкала уровней вероятности (последствий) риска, имеющая не менее четырех позиций, например:

уровеньпо критерию «вероятность» - невероятный (от 0 до 20 %), маловероятный (от 20 до 40 %), средний (от 40 до 60 %), вероятный (от 60 до 80 %), ожидаемый (от 80 до 100%);

уровень по критерию «последствия» - низкий, умеренный, высокий, очень высокий. 

9.1. Оценка вероятности осуществляется на основе анализа информации о следующих причинах рисков:

недостаточность положений правовых актов главного администратора (администратора) бюджетных средств, а также иных актов, распоряжений (указаний) и поручений, регламентирующих выполнение внутренней бюджетной процедуры, их несоответствие нормативным правовым актам, регулирующим бюджетные правоотношения, на момент совершения операции;
длительный период обновления средств автоматизации подготовки документа;

низкое качество содержания и (или) несвоевременность представления документов, представляемых должностным лицам, осуществляющим внутренние бюджетные процедуры, необходимых для проведения операций (действий по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры);

наличие конфликта интересов у должностных лиц, осуществляющих внутренние бюджетные процедуры (например, приемка товаров, работ, услуг и оформление заявки на кассовый расход в целях оплаты закупки осуществляется одним должностным лицом);
отсутствие разграничения прав доступа пользователей к базам данных, вводу и выводу информации из автоматизированных информационных систем, обеспечивающих осуществление бюджетных полномочий, а также регламента взаимодействия пользователей с информационными ресурсами;

неэффективность средств автоматизации подготовкидокумента, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры;

недостаточная укомплектованность подразделения, ответственного за выполнение внутренней бюджетной процедуры, а также уровня квалификации сотрудников указанного подразделения.
9.2. Оценки по критерию «вероятность» и критерию «последствия» объединяются в матрицу бюджетного риска, в которой по каждому сочетанию вероятности и последствий устанавливается уровень риска (например, низкий, средний, высокий, очень высокий). К матрице бюджетного риска прилагаются обоснования уровней риска с предложениями по характеристикам применяемого к операции контрольного действия (метод, вид, способ и периодичность контроля) и устранению причин риска. Расчет бюджетного риска фиксируется в прилагаемом к Перечню документе по форме согласно приложению 2 к приложению № 1 к настоящим Методическим рекомендациям.

9.3. Операции с уровнем риска «средний», «высокий», «очень высокий» рекомендуется включить в карту внутреннего финансового контроля.

9.4. Карта внутреннего финансового контроля составляется по форме и рекомендациям по её заполнению согласно приложению № 2 к настоящим Методическим рекомендациям.
9.5. Подразделение, ответственное за результаты выполнения внутренних бюджетных процедур, после утверждения карты внутреннего финансового контроля представляет в финансово-экономическое подразделение главного администратора бюджетных средств информацию об оценке бюджетных рисков.  

9.6. Финансово-экономическое подразделение главного администратора бюджетных средств составляет реестр бюджетных рисков, определяющих внесение операций в карты внутреннего финансового контроля, (далее – реестр бюджетных рисков) и представляет реестр бюджетных рисков с прилагаемыми предложениями по уменьшению выявленных бюджетных рисков руководителю (заместителю руководителя) главного администратора бюджетных средств.  

9.7. Финансово-экономическое подразделение главного администратора бюджетных средств при составлении реестра бюджетных рисков вправе пересмотреть уровень бюджетного риска. 

	
	Приложение к

Порядку осуществления

внутреннего финансового

контроля и внутреннего

финансового аудита


УТВЕРЖДАЮ                                                Глава администрации Молотниковского сельского поселения 

_________                _________________ 

    (подпись)                              (расшифровка подписи) 

от «___» ________________20___ года  

Карта  внутреннего финансового контроля

_______________________________________________________________________________________________

наименование главного администратора средств районного бюджета

на  20___ год

Наименование структурного подразделения главного администратора средств районного бюджета 

_________________________________________________________________________________________________________________________

	№ п/п
	Бюджетная процедура (операция)
	Должностное лицо, ответственное за осуществление операции (исполнитель)
	Должностное лицо, проводящее контрольные действия (контролер)
	Метод контроля
	Способ контроля
	Периодичность контрольных действий

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


Начальник структурного подразделения главного администратора средств районного бюджета        ___________          ___________________
(подпись)                     (расшифровка подписи)

«_____»_______________20___года

	
	Приложение к

Порядку осуществления

внутреннего финансового

контроля и внутреннего

финансового аудита


УТВЕРЖДАЮ
Глава администрации 

Молотниковского сельского поселения
_________________

 «___»  _________ 20___г

План внутреннего финансового контроля и аудита администрации Молотниковского сельского поселения на 2015 год

	№ п/п
	Объект проверки
	Проводимые процедуры и  мероприятия 
	Дата 

	1
	Учредительные документы 
	-проверка учредительных и регистрационных документов; 

-наличие и регистрация изменений в учредительных документах;

-проверка наличия лицензий на лицензируемые виды деятельности и сроки;

-соответствие деятельности учреждения нормативным правовым актам, а также учредительным документам.
	Февраль,

ноябрь 

	2
	Соблюдение Учетной политики
	-полнота и правильность отражения в приказе элементов учетной политики;

-практическое применение приказа об учетной политике;

-проверка соблюдения графика документооборота.
	Март,

декабрь

	3.
	Постановка и организация бухгалтерского учета
	-правильность организации бухгалтерского учета и составления плана финансово-хозяйственной деятельности;

-оценка степени компьютеризации учета;

-наличие должностных инструкций с разделением обязанностей;

-оценка состояния постановки и организации бухгалтерского учета;

-наличие положений об оплате труда, подотчетных лицах и т.д.;

-наличие штатного расписания, приказов  руководителя по личному составу и другие документы, являющиеся основанием для оплаты труда;
	Ежемесячно

	4
	Ведение бухгалтерского учета
	-проверка правильности оформления документов;  

-проверка правильного и  своевременного  отражения операций  в бухгалтерском учете по субсидиям (бюджетной деятельности) и предпринимательской  деятельности;

-проверка применения плана счетов, утвержденного в учетной политике;

-ведение учета согласно инструкции по бюджетному учету;

-проверка материалов инвентаризаций и ревизий  и отражение результатов в бухгалтерском учете;

-проверка обоснованности расходов с точки зрения Налогового кодекса РФ;

-проверка соответствия записей по счетам аналитического учета с записями в Главной книге и в формах журнала, бухгалтерских отчетах.
	Ежемесячно

	5
	Целевое использование средств
	- проверка применения КОСГУ и целевого использования средств;

- анализ сметы доходов и расходов в разрезе предметных статей;
-соблюдение законодательства при ведении финансово-хозяйственной деятельности;

-соблюдения процедуры размещения заказов на поставку товаров, оказание услуг и выполнение работ для государственных нужд, а также исполнение участниками-победителями договорных условий;
-законность использования средств;

-целесообразность государственных контрактов и другие договоров, соглашений на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд, предусматривающие расходование средств;
	Ежеквартально

	6
	Налоги и сборы
	- проверка расчетов по налогам и сборам согласно перечню уплачиваемых налогов;

- проверка правильности определения налоговой базы;

- проверка правильности определения налоговых ставок;

- проверка правильности применения налоговых вычетов;

- проверка правильности применения льгот;

- проверка правильности начисления, перечисления налоговых платежей;

- проверка правильности составления налоговой отчетности;


	Ежеквартально

	7
	Состояние активов и обязательств
	-наличие, законность использования и состояние нефинансовых активов, финансовых активов, дебиторской и кредиторской задолженности;

-проведение и результаты  инвентаризаций;

-проверка своевременности претензий вследствие нарушения договорных обязательств, за пропажу, порчу, недопоставку материальных ценностей и т.д.;

-проверка обоснованности списания претензионных сумм на финансовый результат;

-проверка расчетов по недостачам, хищениям, проверка соблюдения сроков и порядка рассмотрения случаев недостач, потерь;

-проверка полноты и правильности оформления материалов о претензиях по недостачам, потерям и хищениям;

- проверка правильности и обоснованности числящейся в бухгалтерском учете сумм задолженности по недостачам и хищениям.
	Октябрь-

ноябрь

	8
	Финансовый результат
	-проверка правильности, полноты определения и отражения в учете доходов в разрезе предметных статей сметы доходов и расходов;
	Декабрь

	9
	Проверка правильности начисления заработной платы единовременных премий и других выплат работникам, учреждения 


	-наличие локального акта учреждения об оплате труда работников, соответствие его законодательству и муниципальным правовым актам, трудовых договоров с работниками, своевременность и правильность внесения в них соответствующих изменений (Положение об оплате труда, об оплате надбавок и доплат);

- наличие штатных расписаний;

- наличие должностных инструкций работников, соответствие образование работника, стажа и прочих условий квалификационным требованиям по образованию и стажу работы по соответствующей должности;

- правильность установления окладов и повышающих коэффициентов работникам;

- правильность и обоснованность установления компенсационных, стимулирующих и единовременных выплат;

- правильность определение среднего заработка для расчета отпускных сумм и других выплат (больничных, командировочных и др.);


	Ежемесячно

	
	
	- проверка соответствия фактической численности работников списочному составу, соблюдения ими правил внутреннего трудового распорядка, документальное подтверждение отсутствия работников на рабочем месте; 
- проверка правильности внесения записей в трудовые книжки, личные карточки работников;
- проверка достоверности расчетов с органами социального страхования, правильность исчисления налогов и других удержаний из заработной платы работников.
	

	10
	Бухгалтерская и статистическая отчетность
	-проверка состава, содержания форм бухгалтерской отчетности данным, содержащимся в регистрах бухгалтерского учета;

-проверка правильности оценки статей отчетности;

-проверка на согласованность показателей форм отчетности;

-выражение мнения о достоверности показателей отчетности во всех существенных отношениях;

-проверка статистической отчетности.
	Ежемесячно 


Главный бухгалтер администрации 

Молотниковского сельского поселения                                  О.С. Ворончихина
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Приложение 

к Порядку осуществления внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ОТЧЕТНОСТЬ
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	о результатах внутреннего финансового контроля
	
	
	Коды
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Форма по ОКУД 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	по состоянию на "_____" ____________________ 20 ___ года
	Дата
	
	
	
	

	Наименование главного администратора бюджетных средств
	
	
	
	
	      Глава по БК
	
	
	

	Наименование бюджета 
	_______________________________________________________________________
	по ОКТМО
	
	
	

	Периодичность: квартальная, годовая
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Методы контроля
	
	
	 Сумма бюджетных средств, подлежащая восстановлению 
	 Сумма восстановленных бюджетных средств 
	Количество предложенных мер  по устранению недостатков (нарушений), причин их возникновения, заключений
	Количество принятых мер, исполненных заключений
	Количество материалов направленных в Росфиннадзор, правоохранительные органы

	1
	
	
	2
	
	
	3
	
	
	
	4
	
	5
	
	
	
	6
	
	
	7
	
	8
	
	

	1.Самоконтроль
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.Контроль по подчиненности
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.Контроль по подведомственности в соответствии с картой внутреннего финансового контроля

	4.Контроль по подведомственности в соответствии с регламентом
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Руководитель   структурного                                                              _______________________               ______________          _________________________

	подразделения                                                                                           (должность)                                (подпись)                   (расшифровка подписи)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	" _________"  _____________________________ 20___ г.
	
	
	
	
	
	
	
	
	


